OFFRE D’EMPLOI
INTERNE et EXTERNE

Vannes, le 12/10/2021

L’Adapei du Morbihan - Les Papillons Blancs
(21 établissements et services - 800 salariés)

Recrute pour son service Ressources Humaines au siége a Vannes

1 Technicien (ne) RH paye (H/F)
En CDI a temps plein

Placé(e) sous l'autorité directe de la Responsable des Ressources Humaines et au sein d’'une équipe de 6 personnes,
la personne recrutée est chargée :

Missions

- D’assurer la gestion administrative du personnel de I'embauche au départ des établissements dont elle est
référente (constitution des dossiers des salariés, contrat de travail, gestion des arréts maladie, suivi des congés,
documents de fin de contrats,...),

- De traiter environ 300 payes par mois, d'établir les déclarations sociales mensuelles, trimestrielles et annuelles;

- De suivre certains dossiers RH qui lui seront confiés,

- D’apporter une aide, un accompagnement et un conseil permanent aupres des établissements sur la gestion
quotidienne du personnel, le respect des obligations légales et conventionnelles, les questions relatives a la
paye,

- De participer a la réalisation et au développement de tableaux de bord, de statistiques, de procédures afin de
répondre soit a des obligations (suivi des accords, bilan social,...) soit a des besoins définis par la Direction

Générale.
Profil Rémunération
Dipléme Bac + 2 exigé. Connaissance et expérience Selon la Convention Collective du 15 mars 1966
indispensable de la Iégislation sociale, de la paie et des Technicien supérieur (1 811 euros brut minimum par
charges sociales. mois + reprise d’ancienneté éventuelle)

Maitrise de I'outil informatique (word, excel...)
Capacités a travailler sur plusieurs dossiers

Poste a pourvoir rapidement. Candidature (CV et lettre de motivation)
a adresser par mail a info@adapei56.net



mailto:info@adapei56.net

